BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
HERCEGBOSANSKA ZUPANUA
OPCINA KUPRES

OPCINSKI NACELNIK

KUPRES

Broj:01/1-30-8- 1359.1/21
Datum: 08.10.2021.godine

Na temelju ¢lanka 84. i 87. Zakona o drzavnim sluZbenicima i namje$tenicima u tijelima drfavne
sluZbe u Hercegbosanskoj Zupaniji (,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije“ broj: 1/14 i 5/16),
Clanka 2. Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog
opdinskog tijela uprave Opéine Kupres broj: 01/1-02-465/21 od 29.03.2021.godine i Odluke o
prijemu u radni odnos na neodredeno vrijeme broj: 01/1-30-8-1359/21 od 30.09.2021.godine ,
Opcina Kupres Opéinski nacelnik objavijuje

JAVNI NATJECA)
za prijem namjestenika

Nakon iskazane potrebe vrsi se prijem namjeStenika u radni odnos za popunu upraznjenog
radnog mjesta namjeStenika u Jedinstvenom opcinskom tijelu uprave Opéine Kupres u Sluzba za
gospodarstvo, financije i inspekcijske poslove:

I Visi samostalni referent za poslove platnog prometa i blagajne- 1 ( jedan ) izvriitelj na
neodredeno vrijeme.

Opis poslova :

- lzraduje mjesecna, tromjesecna i godi3nja izvje$ca o kretanju placa za potrebe

-  statistike i drugih organa;

- lzraduje prijave i daje sluZbene obavijesti o plaéama za svakog osiguranika Fondu MIO;

- Natemelju opcih akata vodi evidenciju svih osobnih primanja za radnike opcinskih SluZbi;

- Vodi evidenciju i vr3i obraCun svih sudskih i administrativnih obustava na plaée radnika i na
temelju tih evidencija ovjerava podatke za potro3acke i sve druge kredite;

- Obavlja sve poslove iz djelokruga blagajni¢kog poslovanja;

- Radi blagajnicka izvjeSca za svaki Ziro radun;

- Vr3i sve gotovinske isplate po Proragunu i financijskim planovima Sluzbi;

- VrSi obratun lista za place sa svim podacima koji moraju biti sadrzani u isplatnim listama i
obracunske liste uru¢uje radnicima prilikom isplate placa; v

- Vrdiisplatu otpremnine i regresa, vrsi obustavu kredita radnika;

- Vr3i placanje putem virmanskih elektronskih platnih naloga;

- Fakturira racune;

- Vodi prikupljanje i sredivanje podataka i nabavke uredskog i drugoga potroSnog materijala,
sredstava i opreme;

- Vodi pomocnu knjigu blagajne;

- Obavlja neposredan kontakt sa poslovnim bankama u cilju osiguranja gotovinskih sredstava;

- lzraduje izvieSée po potrebi;



Odgovara za zakonito obavljanje poslova u skladu sa propisima i dokumentima sustava
kvalitete;

Izvr$ava i druge poslove iz djelokruga sluzbe po nalogu pomocnika Opcinskog nacelnika.

Visina place: 981,20KM

Uvjeti

Kandidati koji se prijave na Javni natjeCaj moraju ispunjavati opc¢e uvjete propisane ¢lanka 89. Zakona
o drZavnim sluZbenicima i namjeStenicima u tijelima drZavne sluZbe u Hercegbosanskoj Zupaniji
(,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije” broj: 1114 i 5116) i posebne uvjete propisane clanka 2.
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog opcinskog tijela
uprave Opcine Kupres broj: 01/1-02-465/21 od 29.03.2021.godine.

Opdi uvjeti:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

daje drzavljanin Bosne i Hercegovine;

da je punoljetna;

da ima opcu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta;

da ima vrstu i stupanj Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema
pravilniku o unutarnjem ustrojstvu;

da u posljednje dvije godine do dana objavljivanja javnog oglasa nije otpustena iz tijela drZavne
sluZbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i
Hercegovini;

da nije obuhvacena odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine;

da mu pravomoc¢nom sudskom presudom nije izreCena zastitna mjera, odnosno sigurnosna
mjera zabrane obavljanja poslova namjestenika, odnosno radnog mjesta za koje se prijavljuje, a
Cije trajanje nije isteklo do krajnjeg roka za podno3enje prijave na javni oglas;

u drzavnu sluZzbu ne mogu biti primljene osobe protiv kojih se vodi kazneni postupak ili koje su
osudene za kaznena djela za koja je propisana kazna od najmanje dvije godine zatvora prema
domacem ili medunarodnom pravu za kaznena djela protiv Zivota i tijela, ¢ovje€nosti, morala,
javnog ili privatnog vlasniStva, javne uprave i javnog interesa ili zbog pronevjere u javhom
sektoru, osim ako je nastupila rehabilitacija prema posebnom zakonu.

Posebni uvjeti:

V3S-Vi/1stupanj stru¢ne spreme-ekonomskog smjera,
1 ( jedna ) godina radnog iskustva u struci,

poloZen struéni upravni ispit,

poznavanje rada na racunalu

Prijava kandidata treba sadrzavati:

kratki Zivotopis
adresu i kontakt telefon

Uz pisanu prijavu kandidati su duini priloZiti sljedec¢e dokumente:

izvod iz maticne knjige rodenih;

uvjerenje o drzavljanstvu ne starije od 6 (Sest) mjeseci;
uvjerenje o prebivali$tu ne starije od 3 (tri) mjeseca (CIPS);
ovjerenu presliku diplome o zavrienoj VSS ( V1),

potvrdu, uvjerenje o radnom iskustvu u struci,



- potvrdu, uvjerenje o radnom iskustvu u struci,

- uvjerenje o poloZenom stru¢nom upravnom ispitu sa VSS,

- izjavu kandidata potpisanu i ovjerenu od strane nadleZnog tijela o ispunjavanju op¢ih uvjeta
iztocke 5,617.

Svi dokumenti moraju biti original ili preslika ovjerena od nadleinog tijela.
Napomena:

Kandidat koji bude izabran, obvezan je prije kona¢nosti RjeSenja dostaviti Uvjerenje o opcoj
zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje posla i Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni

postupak {ne starije od tri mjeseca), u protivnom se skida s liste uspje$nih kandidata i smatra se da je
odustao.

Rok za prijavu i oglaSavanje:

Javni natjecaj objavit ¢e se na siuibenoj stranici Opéine Kupres i u dva dnevna lista koja se
distribuiraju na teritoriju cijele Bosne i Hercegovine.

Rok za podnosenje prijave je 8 dana od dana objavljivanja u dnevnom tisku.
Prijave sa traZenim dokumentima dostaviti osobno ili preporuéenom postom na adresu:

Opcina Kupres, Vukovarska br. 2, Kupres 80320 sa naznakom; ,, prijava na JAVN]I NATIECA] za prijem
namjeStenika“- NE OTVARAJ

Nepravovremene i nepotpune prijave nece biti razmatrane.
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